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Bienvenue sur Annecy-loc.com 
 

 
Guide d’utilisation des services du site 

A l’attention des 
 
 

Propriétaires 
 

 
 

Dans ce guide, vous trouverez des réponses complètes pour savoir… 
 
 
 

 

1. Introduction………………………………………………………………………...Page 2 
1. Pourquoi et comment s’inscrire sur le site…………………………...Page 3 
2. Se connecter à votre espace personnel………………………………..Page 4 
3. Comment déposer une annonce…………………………………………..Page 5 
4. Comment gérer et modifier mes annonces…………………………..Page 6 
5. Comment modifier mon mot de passe de connexion……………Page 8 

 

 

Si vous avez besoin d’aide > contactez-nous par mail : annecyloc@ymail.com 

mailto:annecyloc@ymail.com
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Vous souhaitez déposer une annonce sur Annecy-loc et nous vous en remercions. 

Pour déposer une annonce sur Annecy-loc.com, il y a 3 étapes simples à suivre : 

  

1. Introduction 
 

 

ETAPE 1 Υ {ΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ǎǳǊ !ƴƴŜŎȅ-loc.com 
 
Cette étape est indispensable. Elle consiste à choisir un nom 
ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝǘ ǳƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ŀŦƛƴ ŘŜ ǇƻǳǾƻƛǊ Ǿƻǳǎ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊ ǎǳǊ 
Annecy-loc.com 
 
Image : Vous demandez et obtenez une clé de contact pour votre 
voiture 

 

ETAPE 2 : Se connecter à Annecy-loc.com 
 
Cette étape consiste à vous identifier sur Annecy-loc.com, en indiquant 
votre identifiant et votre mot de passe. Une fois connecté(e), vous 
pourrez déposer  vos annonces ou gérer vos annonces existantes 
 
Image : Vous utilisez cette clé pour mettre le contact et démarrer votre 
voiture 

 

ETAPE 3 : Déposer / Gérer vos annonces 
 
Une fois connecté à votre espace personnel, vous pourrez ajouter de 
nouvelles annonces de locations, ou bien modifier vos annonces que 
vous avez déjà mises en ligne 
 
Image : Vous commencez à rouler 
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1.1. Pourquoi s’inscrire ? 
L’inscription vous donne de nombreux avantages : 
 

1- Votre compte sera votre espace personnel. Il correspondra à votre interface de gestion de 
vos annonces. 

2- Vous pourrez créer autant d’annonces que vous souhaitez sur votre espace personnel 
3- Cet espace vous permettra de gérer vous-même, et directement en ligne, toutes vos 

annonces : Ainsi, vous pourrez modifier les textes, les calendriers des réservations, ajouter 
ou supprimer des photos de vos logement pour chacune d’entre-elle, en toute liberté 

 
1.2. Comment s’inscrire ? 
 
Sur la page d’accueil du site, repérez le menu suivant. Cliquez alors sur « S’inscrire »: 

 
 

Le formulaire d’inscription s’affiche alors, vous devez indiquer : 
 

1 > Choisissez un nom d’utilisateur, ŎΩŜǎǘ 
celui-ci qui vous servira à vous connecter 
sur Annecy-loc 
 
2 > Indiquez votre adresse e-mail : ŎΩŜǎǘ 
sur cette adresse que vous recevrez les 
demandes de locations 
 
3 > Choisissez librement votre mot de 
passe (au moins 6 caractères) 
 
4 > Répétez à nouveau votre mot de 
passe pour. Ceci vous sert à être sur de 
votre mot de passe. 
 
Enfin, pour terminer votre inscription sur 

Annecy-loc, cliquez sur  

 
Votre inscription est maintenant terminée. Un message vous le confirme : 
 
 
 
 

Un e-Ƴŀƛƭ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀǘƛƻƴ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ǿŀ Ǿƻǳǎ şǘǊŜ ŜƴǾƻȅŞ ǎǳǊ ǾƻǘǊŜ Ŝ-mail. 
Vous vous attendiez à plus compliqué ? Désolé de vous décevoir J 

2. Votre inscription sur Annecy-loc.com 
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2. Vous connecter sur le site et accéder à votre espace personnel 
 
Vous êtes maintenant en possession de vos identifiants (nom d’utilisateur et mot de passe), 
vous allez pouvoir vous connecter sur votre espace personnel et commencer à déposer votre 
première annonce de location ! Suivez le guide… 
 
Sur la page d’accueil du site, repérez le menu suivant et cliquez sur « Se connecter»: 

 
 

Le formulaire d’identification s’affiche alors. Dans ce formulaire, vous devez indiquer : 

 
 
 
1 > Indiquez votre nom d’utilisateur 
(celui que vous avez choisi lors de votre 
inscription) 
 
2 > Indiquez votre mot de passe (celui 
que vous avez choisi lors de votre 
inscription) 
 
Cochez la case  pour 
être automatiquement reconnu lors de 
votre prochaine visite sur Annecy-loc 
 
 

Enfin, cliquez sur  pour 
vous connecter à Annecy-loc. 
 

 
 
 
 

Vous êtes maintenant connecté. Vous pouvez dès à présent déposer une première 
annonce ! 

 
 

3. S’identifier  et se connecter à votre espace 
personnel 
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Vous êtes maintenant identifié sur Annecy-loc et donc prêt à déposer votre première annonce ! 
Vous remarquez maintenant que votre nom d’utilisateur s’affiche. Le menu a également changé et 
de nouvelles rubriques sont apparues : 
 
 

 
 
 

 
 

Déposer votre première annonce : 
 
Cliquez sur « Nouvelle annonce », l’écran affiche alors un formulaire 

Prenez le temps de remplir 
soigneusement les champs du 
formulaire, en particulier la 
catégorie de votre annonce 
(vacances, étudiante ou pour 
saisonniers), ainsi que le code 
postal et la ville du logement que 
vous proposez 
 
Pour terminer, joignez vos photos 
(vous pourrez en ajouter plus 
tard), puis indiquez le résultat de 
l’addition dans la case (ici, 2+7=9) 
 
Pour terminer, cliquez sur 

 
 
Important : En fonction de la taille de 
vos photos et de la vitesse de votre 
ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ ƛƴǘŜǊƴŜǘΣ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘŜ ǾƻǘǊŜ 
annonce peut prendre plusieurs 
minutes. Soyez patient. 
 

Une fois que votre annonce a été envoyée, le message suivant apparait : 
 

 
En effet, votre annonce n’apparaitra pas directement sur le site : elle sera d’abord vérifiée par 
Annecy-loc.com 

Vous pouvez déposer autant d’annonces que vous souhaitez : il suffit de recommencer 
l’opération 

 

4. Déposer votre première annonce 
 

VƻǘǊŜ ƴƻƳ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ 
apparait, et de nouvelles 
rubriques sont apparues 
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Vous avez déposé avec succès votre première annonce sur Annecy-loc. Vous pouvez 
maintenant la modifier ou la suspendre… Voici comment faire : 
 
Accéder à l’interface de gestion de vos annonces 
 
Cliquez sur « Mes annonces » dans le menu 
 

 
 

Votre interface de gestion apparait alors : 
 

 
A partir d’ici, vous pouvez 
 

- Editer une annonce ( ) 

- Modifier votre profil et votre mot de passe ( ) 
 

Pour le moment, vous remarquez que dans la rubrique « options », il y a une croix ( ), 
comme si il y avait une erreur : ceci est normal, puisque votre annonce est en attente 
d’approbation et ne sera validé qu’après vérification par un administrateur du site. Quand 

votre annonce sera validée, cette croix sera remplacée par  ou  (suspendre / 
redémarrer) 
 
Vous devez donc attendre qu’une annonce soit validée par Annecy-loc avant de pouvoir 
faire quoi que ce soit sur cette annonce. 

5. Gérer vos annonces depuis votre espace 
personnel (1/2) 
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Lorsque votre annonce sera validée, votre interface de gestion des annonces deviendra : 
 

 
 

Le statut sera alors «  » et vous pourrez la modifier ( ), la suspendre ( ) ou la 

redémarrer ( ) 
 
 
Editer / Modifier une annonce 
 

Pour modifier une annonce, cliquez sur ( ), l’écran affiche alors un formulaire avec vos 
informations déjà enregistrées. Vous pouvez les modifier à votre gré.  Pour information, 
vous bénéficiez également d’un calendrier des réservations, que vous pouvez mettre à jour 
selon vos envies. 
 

Quand vous avez terminé, cliquez sur  
 
Toutes vos modifications sont enregistrées, et sont mises à jour sur votre annonce en temps 
réel. Le message suivant vous le confirme : 
 

 
 

Félicitations, vous savez maintenant modifier votre annonce ! 
 

Continuez et passez à la page suivante > 
Dans le chapitre suivant, vous allez apprendre à modifier votre mot de passe de connexion  

5. Gérer vos annonces depuis votre espace 
personnel (2/2) 
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Etape 1 

Rendez-vous dans votre interface de gestion de vos annonces (cliquez sur ) 
 

 
 

Dans cette interface, cliquez sur  
 
 
Etape 2 
 
Sur l’écran qui s’affiche, repérez la section suivante : 

 
Tapez alors votre nouveau 
mot de passe dans les 2 
champs ci-contre. 
 
Cliquez ensuite sur : 

 
 
 

Votre mot de passe est modifié instantanément, c’est désormais celui-ci que vous devrez 
utiliser pour vous connecter à votre compte sur Annecy-loc.com 

6. Modifier votre mot de passe de connexion 
 


