Bienvenue sur Annecy-loc.com

Guide d’utilisation des services du site
A |'attention des

Proprietaires

Dans ce guide, vous trouverez des réponses complétes pour savoir...

1. INTrOUCTION ... ettt et e ae e Page 2
1. Pourguoi et comment s’inscrire sur le site......ccccovvevvveeneeeennnns Page 3
2. Se connecter a votre espace pPersonnel........cccccceeveevveeieeceennnnns Page 4
3. Comment dépoSer UNE aNNONCE........cccveeevereeervreeerereeereeeeereeeennees Page 5
4. Comment gérer et modifier mes annonces................................Page 6
5. Comment modifier mon mot de passe de connexion...............Page 8

Si vous avez besoin d’aide > contactez-nous par mail : annecyloc@ymail.com
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Voussouhaitez déposer une annonce sur Anndog et nous vous en remercions.

Pour déposer une annonce sur Annecy-loc.com, il y a 3 étapes simples a suivre :

} | ETAPEY { QA y a4 ONJod&ma dzNJ ! y

S'inscrire Cette étape est indispensable. Elle consiste a choisir un r
RQdzGAf A&l 6SdzNJ SG dzy Y24 RS LI
Annecyloc.com

Image: Vousdemandez et obtenemne clé de contact pourvotre

\/ voiture

/DI ETAPR : S connecter 8Annecyloc.com
S'identifier Cette étapeconsiste a vous identifier sur Annedryc.com, en indiquant
votre identifiant et votre mot de passe. Une fois connecté(e), va
pourrez déposer vOs annonces ou gérer vos annonces existantes

Image: Vous utilisez cettelé pourmettre le contact etdémarrer votre
voiture

ETAPB : Déposer / Gérer vos annonces

V

Nouvelle annonce Une fois connecté a votre espace personnel, vous pourrez ajoute
nouvelles annonces de locations, ou bien modifier vos annonces
ﬁ vous avez déjanisesen ligne
IMes annences Image: Vous commencez a rouler
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1.1

Pourquoi ?s’”inscrire
L'inscription vous donne de nombreux avantages :

1- Votre compte sera votre espace personnel. |l correspondra a votre interface de gestion de
VOS annonces.

2- Vous pourrez créer autant d’annonces que vous souhaitez sur votre espace personnel

3- Cet espace vous permettra de gérer vous-méme, et directement en ligne, toutes vos
annonces : Ainsi, vous pourrez modifier les textes, les calendriers des réservations, ajouter
ou supprimer des photos de vos logement pour chacune d’entre-elle, en toute liberté

1.2.

Sur la page d’accueil du site, repérez le menu suivant. Cliquez alors sur « S’ i
Publiez votre annonce

o - <
® S'inscrire *"

Comment

' inscrire

Q Se connecter

ns:crire

8 Nouvelle annonce

Le formulaire d’inscription s’affiche alors, vous devez indiquer :

Inscription propriétaire @

otre inscription en tant que Propriétaire sur Annecy-loc.com est simple et gratuite
hoisissez un nom d'utilisateur et un mot de passe, puis indiquez votre adresse e-mail,|
nfin, cliquez sur "s'inscrire" pour terminer votre inscription.

ous pourrez ensuite vous identifier, et déposer votre premiére annonce sur le site.

om
d'utilisateur:

marcdupont 1
marcdupont@orange.fr 2
[TTTTTITT] 3 (au meins € caractéres)
sessReRe 4

Vous recevrez un mail de confirmation 2 la fin de votre inscription.
S'inscrire

Connexion
Oublié votre mot de passe?

1> Choisissezunnom d’' ut®@@0$ &t eu

celukci qui vous servira a vous connecter
sur Annecyloc

2 > Indiquez votre adresse email: 0 QS & (i
sur cette adresse que vous recevrez les
demandes de locations

3 > Choisissez librement votre mot de
passe(au moins 6 caracteres)

4 > Répétez a nouveau votre mot de
passe pour. Ceci vous sert a étre sur de
votre mot de passe.

Enfin, pour terminer votre inscriptionsur

Annecy-loc, cliquez sur S'inscrire

Votre inscription est maintenant terminée. Un message vous le confirme :

Bienvenue sur Annecy-loc | Votre inscription est maintenant terminge. Vous pouvez dés 3
présent vous connecter & votre espace personnel, en utilisant l'identifiant que vous avez
choisi, et votre mot de passe:

UneY | A f

RS O2YyFANNIGA2Y RQAYAOMENLIIAZ2Y QI

Vous vous attendiez a plus compliquBésolé de vous décevdgir
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2. Vousconnectersur le site et accédea votre espace personnel

Vous étes maintenant en possession de vos identifiants (nom d’utilisateur et mot de passe),
vous allez pouvoir vous connecter sur votre espace personnel et commencer a déposer votre

premiére annonce de location ! Suivez le guide...

Sur la page d’accueil du site, repérez le menu suivant et cliquez sur « Se connectes:
Publiez votre annonce

% S'inscrire

B se connecter #’

8 Nouvelle annonce

Le formulaire d’identification s’affiche alors. Dans ce formulaire, vous devez indiquer :

Important: Vous allez maintenant vous connecter a Annecy-loc. Une fois connecté(e),
un nouveau menu, comme indiqué sur limage ci-dessous, apparaitra. Vous pourrez
alors publier de nouvelles annonces, modifier vos annonces existantes, ou encore
changer votre mot de passe de connexion.

Accéder a l'interface
de gestion de vos annonces

Mettre en ligne
une nouvelle annonce

Pour continuer et vous connecter, indiquez votre nom d'utilisateur et votre mot
de passe:

Nom 1
d'utilisateur:
Mot de passe: 2

Se rappeler de moi

Vous étes maintenant connecté. Vous pouvez des a présent déposer une premiére

annonce!

1 > Indiquez votre nom d’

(celui que vous avez choisi lors de votre

inscription)

2 > Indiquez votre mot de passe(celui
que vous avez choisi lors de votre

inscription)

ut

Cochez la cas¥ serappeler de moi pour

étre automatiquement reconnu lors de

votre prochaine visite sur Annelnc

) . S'identifier »
Enfin, cliquez sur pou

vous connecter a Annecy-loc.
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Vous étes maintenant identifiur Annecyloc et donc prét a déposer votre premiere annonte
Vous remarquez maintenant que votre nom d’utilisateur s’affiche. Le menu a également changé et
de nouvelles rubriques sont apparues :

Bienvenue, marcdupont

Déposer votre premiére annonce

V2ZUNB y2Y RQc
apparait, etde nouvelles
rubriques sont apparues

Cliguez sur « Nouvelle annonce», I’écran affiche alors un formulaire

8& Coordonnés propriétaires:

Nom =

oy
JT Le logement que vous proposez:

Choisissez une catégorie *

| ‘ Faites votre choix [=] ‘
Adresse ™ (ne sera pas publi¢e) Titre =
Type de logement =
- Maison [+]
Téléphone fixe Adresse du logement =
Téléphone portable ~
‘ ville =
Adresse courriel * (ne sera pas publide) ‘
|y0hanjngem@yahmﬁ ‘ Nombre maximum de personnes =
Mots clés pour rechercher votre annonce (séparés par des virgules)
| ‘ Animaux admis =
Votre site internet personnel (ex: http://vwaw mansitevsb.com) Oui [=]
‘ Prix * (ne pas entrar de symbole de devise)
Lien vidéo: (Youtube, Dailymetion, ...} de‘ ‘é| ‘€| par mois E‘
utiliser le calendrier des réservations (vous pourrez a tout moment revenir sur votre choix)
=
— Vos photos:
Ajouter des images (Les images doivent &tre inférieures 3 1MB)
Parcourir..
247 ]
Publier l'annonce

Prenez le temps de remplir
soigneusement les champs du
formulaire, en particulier la
catégorie de votre annonce
(vacances, étudiante ou pour
saisonniers), ainsi que le code
postal et la villedu logement que
VOuUs proposez

Pour terminer, joignez vos photos
(vous pourrez en ajouter plus
tard), puis indiquez le résultat de
I’addition dans la case (ici, 2+7=9)

Pour terminer, cliquez

Publier 'annonce

sur

Important : En fonction de la taille de

vos photos et de la vitesse de votre

02y ySEAZ2Y
annonce peut
minutes. Soyez patient.

Une fois que votre annonce a @&®gvoyée, le message suivant apparait

Merci ! Nous avons bien recu votre annonce de location

Votre annonce va d'abord étre vérifié par 'équipe d'Annecy-loc, puis elle sera mise en ligne.

En effet, votre annonce n’apparaitra pas directement sur le site : elle sera d’abord vérifiée par

Annecy-loc.com
Vous

pouvez

déposer
|1

a goubmitez: il sdffit derratmmmenees
opération
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Vous avez déposé avec succes votre premiére annonce sur Annecy-loc. Vous pouvez
maintenant la modifier ou la suspendre... Voici comment faire :

Accéder a | " interface de gestion de vos

Cliquez sur « Mes annonces dans le menu

Bienvenue, marcdupont

Votre interface de gestion apparait alors :

@ Bienvenue dans l'interface de gestion de vos annonces

Lo} - - it Il - -
& marcdupond | == Nouvelle anonce | P Modifier mon mot de passe | “f Soutenez-nous | Déconnexion

Ci-dessous wous trouverez toutes wos annonces. Vous avez actuellement O annonces actives sur Annecy-loc. Editez ou
suspendez vos annonces en cliguant sur licone d'option correspondante. Pour mettre en ligne une nouvelle annonce, cliguez sur
"Nouvelle annonce" et pour modifier votre mot de passe, cliguez sur "Modifier mon mot de passe"

D Titre Prix Publiée Statut Options

16 octobre 2010 | en attente X
1 1966 | Annonce de test 350 € 10 h 01 min d'approbation &

Légende
&7 Editer - Vous permet d'éditer les détails de vos annonces de location existantes.

1) Suspendre - Interrompt immédiatement |'affichage de votre annonce sur Annecy-loc.com (ex: si vous avez loué votre logement).

) Redémarrer - Reactive immediatement votre annonce si vous I'aviez préalablement suspendu.

A partir d’ici, vous pouvez

- Editer une annonce ( & )
- Modifier votre profil et votre mot de passe ( & Mon profil)

Pour le moment, vous remarquez que dans la rubrique « options », il y a une croix (*),
comme si il y avait une erreur : ceci est normal, puisque votre annonce est en attente
d’ appr ectnadera validé qu’apres vérification par un administrateur du site. Quand
votre annonce sera validée, cette croix sera remplacée par Y ou ' (suspendre /

redémarrer)

Vous devez donc amnbnteesoitdvalidéegpar dnnecyloe avant de pouvoir
faire quoi que ce soit sur cette annonce.

6
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Lorsque votre annonce sera validée, votre interface de gestion des annonces deviendra :

Bienvenue dans l'interface de gestion de vos annonces

[l . Y | - .
& marcdupond | = Nouvelle anonce | dp Modifier mon mot de passe | “f Soutenez-nous | Deéconnexion

Ci-dessous vous trouverez toutes vos annonces. Vous avez actuellement 1 annonce active sur Annecy-loc. Editez ou suspendez
vos annonces en cliquant sur licone d'option correspondante. Pour mettre en ligne une nouvelle annonce, cliquez sur "Nouvelle
annonce” et pour modifier votre mot de passe, cliguez sur "Modifier mon mot de passe”

D Titre Prix Publiée Statut Options
16 octobre 2010 .
)
1 1966 | Annonce de test 350 € 10 h 12 min active i )
Légende

&7 Editer - Vous permet d'éditer les détails de vos annonces de location existantes.
1) Suspendre - Interrompt immédiatement |'affichage de votre annonce sur Annecy-loc.com (ex: si vous avez loué votre logement).

}) Redémarrer - Réactive immédiatement votre annonce si vous |'aviez préalablement suspendu.

Le statut sera alors « active » et vous pourrez la modifier ( & ), la suspendre (') ou la
redémarrer (1)

Editer / Modifier une annonce

Pour modifier une annonce, cliquez sur ( & ), I"écran affiche alors un formulaire avec vos
informations déja enregistrées. Vous pouvez les modifier a votre gré. Pour information,
vous bénéficiez également d’un calendrier des réservations, que vous pouvez mettre a jour
selon vos envies.

. Actualiser I'annonce »
Quand vous avez terminé, cliquez sur

Toutes vos modifications sont enregistrées, et sont mises a jour sur votre annonce en temps
réel. Le message suivant vous le confirme :

Vos modifications sont prises en compte: votre annonce a bien été mise a jour sur Annecy-loc.

Félicitations, vous savez maintenant modifier votre anndnce

Continuez et passezla page suivante >
Dans le chapitre suivant, vous allez apprendre a modifier votre mot de passe de connexion
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Etape 1
Rendez-vous dans votre interface de gestion de vos annonces (cliquez su

[

NnnNonces

@ Bienvenue dans l'interface de gestion de vos annonces

& marcdupond | - Nouvelle anonce IIP Mﬁﬂwﬁmh £ Soutenez-nous | @ Déconnaxion

Ci-dessous vous trouverez toutes vos annonces. Vous avez actuellement 1 annonce active sur Annecy-loc. Editez ou suspendez
vos annonces en chquant sur lcone d'option correspondante. Pour mettre en bgne une nouvelle annonce, cliquez sur "Nouvelle

annonce” et pour modifier votre mot de passe, cliquez sur "Modifier mon mot de passe”

16 octobre 2010 .
Anngnce de tast
1 1966 Anngnce de ta 350 ¢ 10 h 12 min active
Légende

>

& Edter - Vous permet d'éditer las détails da vos annonces de kcation existantes,
1) Suspendra - Interrompt immédiatement I'affichage de votre annonce sur Annecy-loc.com (ex: si vous avez louvé votre logement)

») Redémarrer - Réactive immédistement votre annonce si vous laviez préalablement suspendu.

g W

Dans cette interface, cliquez sur & Modifier mon mot de passe

Etape 2

Sur I"écran qui s’affiche, repérez la section suivante :

Tapez alors votre nouveau

(LI L1 L] ]
Nouveau mot de mot de passe dans les 2
passe Laissez ce champ vide & moins que vous ne désiriez modifier votre mot de .
passe. champs ci-contre.
Réentrez le mot de i
passe Veuillez saisir votre mot de passe une nouvelle fois. Cllquez enSUIte sur .

Actualiser le profil »
| Weak Votre mot de passe devrait contenir

au mains 7 caractéres.

Votre mot de passe est modifié instantanément, c’est désormais celui-ci que vous devrez

utiliser pour vous connecter a votre compte sur Annecy-loc.com
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